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       Spett.le   

       L'UFFICIO  di  Bernardi P.  s.n.c. 

       Viale  Toscana,  24 
       26854  CORNEGLIANO  LAUDENSE  (LO) 

       GF  UFFICIO  s.n.c.   
       Via  Aldo  Moro  8 

       26836  MONTANASO  LOMBARDO  (LO) 

       OK  Copy  sistemi  per  ufficio 
       Ok team  Attenzione  Provenzi  Lidia 

       Via  Lampedusa,  13/c 
       20141  Milano 

La   Tecnica     S.N.C.  
Di Cipolla Claudio E C.  

CORSO  G.  MAZZINI GIUSEPPE,   59 

26900  LODI 
VIENNEGRAF 

Via  Rivolta,  1-3 
26020  AGNADELLO  (CR) 

ACBI’   computer 

Via  Milano,8 
26015  SORESINA  (CR) 

 
OGGETTO:   BANDO  DI  GARA  PER  L’ACQUISTO  CON  COSTO  COPIA  di   

 MACCHINE FOTOCOPIATRICI  BIANCO  E  NERO  DIGITALI CON /SENZA  LETTORE CARD  O  
ALTRO  MEZZO  DI  CONTROLLO   

 COPY  PRINTER  (Fotoincisore) 

 
CIG.n.   Z120236E44 

 
 

L’Istituto  Comprensivo  di  Zelo Buon Persico  indice  una  gara,  rivolta  alle  ditte  in  indirizzo,  relativa  
alla  fornitura  di  : 

 
n.  2 fotocopiatrici,  da  installare  presso  le  seguenti  scuole: 
 

Scuola dell’Infanzia   di  Merlino sono iscritti n.  54 bambini e si ipotizza un 
quantitativo di   circa  20.000 copie all’anno. 

Scuola Primaria “Don Milani” Via 

Dante,  61 

sono  iscritti   355  bambini e si ipotizza un 

quantitativo di   circa 130.000 copie all’anno. 

 

fornitura  di  N°  1  Copy printer  (fotoincisore) 
 

Tutto  l’Istituto sono iscritti n.  946  alunni   

150.000 copie all’anno. 

  

 

L’aggiudicazione avverrà a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa, valutata sulla 

base dei seguenti elementi: 
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 qualità tecniche delle macchine e del servizio fino a max punti 20 
La valutazione della qualità avverrà tenendo conto di: 
 

 

tempi di assistenza e manutenzione Max punti 5 

tempi di consegna materiale di consumo Max punti 5 

compatibilità ambientale possedute dalle fotocopiatrici Max punti 3 

certificazione sistema di qualità aziendale Max punti 2 

Continuità nella prestazione del servizio Max punti 5 

 

 

Il punteggio verrà attribuito sulla base delle indicazioni riportate nelle schede tecniche, allegate al  presente 
bando, oltre  che  nella  scheda  di  cui  all’art. 1  del  capitolato  d’oneri 
Verrà attribuito un punteggio pari a zero in ogni caso in cui la caratteristica di cui alla scheda tecnica non 
risultasse presente.  

Relativamente ai tempi di assistenza e manutenzione ed ai tempi di consegna materiali di consumo il 

punteggio massimo indicato è attribuito all’offerta/e più vantaggiosa/e per l’Amministrazione.  
Alle altre offerte è attribuito il punteggio come determinato dalla formula seguente:  

 

X = Ti x C 

To 

Dove: 

Ti = tempo più basso 
offerto 

C = punteggio attribuito 
al fattore tempo 

To = tempo offerto dalla 
ditta concorrente 

X = punteggio attribuito 
al concorrente 

 

 
b) prezzo della fornitura e costi copie  fino a max punti 60 I punteggi massimi relativi sia al prezzo della 

fornitura che ai costi copie, complessivamente pari al massimo a 60 punti, verranno attribuiti utilizzando la 
seguente formula: 

 

X = Pi x C 

Po 

Dove: 

Pi = prezzo più basso (di 

fornitura o di copia ) 

C = punteggio attribuito 

al fattore prezzo (di 

fornitura e di costo 
copia)  

Po = prezzo offerto dalla 

ditta concorrente 

 

 
 

Il punteggio massimo complessivo che verrà attribuito a ciascuna ditta sarà determinato dalla somma dei 
singoli elementi di seguito elencati e dettagliati nel modello di offerta economica allegato al presente bando, 
che saranno tutti singolarmente calcolati sulla base della formula rappresentata:  

La fornitura sarà aggiudicata al concorrente che avrà ottenuto il miglior punteggio finale determinato dalla 
somma tra i punteggi assegnati all’elemento qualità tecniche delle macchine e del servizio ed all’elemento 
prezzo. 

 
MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  
 

Per la partecipazione alla presente gara dovrà essere fatto pervenire al  
 

ISTITUTO  COMPRENSIVO  di  ZELO BUON PERSICO   -  Via  F.lli  Cervi  1 
– 26839  ZELO BUON PERSICO  (LO) 

 

entro  le  ore  12,00  del  giorno   23    Novembre 2011, 
 

un  plico  adeguatamente  sigillato  e  controfirmato  sui  lembi  di  chiusura,  recante  all’esterno  
l’indicazione  



 
 

“OFFERTA   PER  L’ACQUISTO  CON  COSTO  COPIA  DI  MACCHINE FOTOCOPIATRICI  “   

“ OFFERTA  PER  ACQUISTO  COPY PRINTER  (FOTOINCISORE)” 

 

 
I  plichi  pervenuti  oltre  tale  scadenza (farà fede il timbro di arrivo all’Ufficio Protocollo dell’Istituto,  non  

postale)  non  saranno  accettati.  Il  recapito  del  plico  rimane  ad  esclusivo  rischio  del  mittente  ove  

per  qualsiasi  motivo  non  giunga  a  destinazione  in  tempo  utile.  
 

 
 

 NEL  PLICO  DOVRANNO  ESSERE  INSERITE  N. 3  BUSTE  COSÌ  COME  SOTTO  DESCRITTE: 
 

 
BUSTA N. 1 adeguatamente sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, dovrà all’esterno recare la dicitura 

“DOCUMENTI”, e contenere pena l’esclusione:  
1. domanda di partecipazione e schema di auto dichiarazione adeguatamente compilati e sottoscritti in ogni 

pagina, utilizzando il modello allegato n. 1;  
2. copia del Capitolato d’oneri sottoscritto in ogni pagina in segno di integrale ed incondizionata 

accettazione;-allegato 5  

3. copia del presente Bando di gara sottoscritto in ogni sua pagina in segno di integrale ed incondizionata 
accettazione;  

4. certificato di iscrizione alla CCIAA per la categoria adeguata e pertinente l’oggetto del  presente appalto di 
data non anteriore a sei mesi o copia autenticata ai sensi di legge;  

5. Fotocopia  della  carta  d’Identità  del  rappresentante  legale;  

6. certificato DURC (documento unico di regolarità contributiva) rilasciato per partecipare a gare di appalto, 
emesso in data non anteriore a mesi tre rispetto alla data fissata per gara. 

 
BUSTA N. 2 adeguatamente sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, dovrà recare all’esterno la dicitura 

“OFFERTA TECNICA” e contenere, pena l’esclusione:  
1. scheda qualità tecniche e del servizio redatta in ogni sua parte e controfirmata dal legale rappresentante 

utilizzando il modello allegato n. 2 relativa ai seguenti punti:  

a) tempi di assistenza e di manutenzione  
b) tempi di consegna materiali di consumo  

c) certificazione sistema di qualità aziendale  
2. scheda tecnica delle caratteristiche delle compatibilità ambientale redatta in ogni sua parte e 

controfirmata dal legale rappresentante, utilizzando il modello allegato n. 3; 

 
BUSTA N. 3 adeguatamente sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, dovrà recare la dicitura 

“OFFERTA ECONOMICA” e contenere, pena l’esclusione, l’offerta economica, redatta incarta legale su 
scheda predisposta dall’Amministrazione aggiudicatrice (all. n. 4)  

 

 REQUISITI DI CAPACITA’ FINANZIARIA ED ECONOMICA, TECNICA E PROFESSIONALE E 

CAUSE DI ESCLUSIONE     Il mancato rispetto delle prescrizioni di gara di cui al presente bando oltre 
che la mancata presentazione dei documenti richiesti per eventuali chiarimenti istruttori.  

 
 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE E DI ESPLETAMENTO DELLA GARA     Le 

offerte potranno essere inviate per posta o presentate direttamente presso l’Ufficio Protocollo del I.C. di  

Zelo  Buon Persico  Via  F.lli  Cervi, 1  -  26839  Zelo Buon Persico   (Lo),  dalle  ditte  in  possesso  degli  
specifici  requisiti  previsti  per  la  partecipazione  alla presente  gara  e  dovranno  PERVENIRE  entro  

le  ore  12.00  del giorno    23    Novembre 2011.  

 
Non saranno prese in considerazione offerte presentate oltre detto termine.  

 
Eventuali  informazioni  potranno  essere  richieste  al  DSGA  dott.ssa  Liliana  Pavesi  dalle ore 11,00 alle 

ore 13,00 dal lunedì al Venerdì. 

 
 

 



 
AVVERTENZE   

a) -  non sono ammesse offerte in aumento o parziali;  

b) -  l’offerta economica deve essere comprensiva di tutte le spese che l’aggiudicatario dovrà sostenere per 
l’esecuzione dell’appalto, nessuna esclusa, ad eccezione dell’IVA;  

c) -  la presentazione dell’offerta comporta l’accettazione integrale ed incondizionata di tutte le disposizione 
contenute nel presente bando di gara e nel capitolato d’oneri;  

d) -  l’offerta presentata dal concorrente non potrà essere ritirata o sostituita;  

e) -  la ditta dovrà compilare l’offerta utilizzando unicamente i modelli allegati, predisposti 
dall’Amministrazione 

f) -  l’aggiudicazione potrà effettuarsi anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta congrua e 

conveniente;  

g) -  a parità di punteggio si procederà all’aggiudicazione della gara alla Ditta che ha già fornito tale servizio 

con precedente bando di gara, se tale requisito è assente si procederà mediante sorteggio;  

h) -  l’apertura dei plichi contenenti la documentazione di gara avverrà in seduta pubblica  

il  giorno    25    novembre  2011  alle  ore 10.00  presso  gli  uffici  dell’  IC.  di  Zelo Buon Persico  (Lodi) 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di attribuire i punteggi ed aggiudicare l’appalto nello stesso giorno 
o di rinviare tali operazioni, ad una data successiva che sarà comunicata alle ditte ammesse;  

I) -  è espressamente stabilito che l’impegno dell’impresa aggiudicataria è valido dal momento stesso 

dell’offerta, mentre l’ente appaltante resterà vincolato solo ad intervenuta aggiudicazione definitiva.  

L’Istituto si riserva di annullare la gara o di modificarne i termini in qualsiasi momento e a suo insindacabile 
giudizio senza che ciò comporti la possibilità di alcuna pretesa, aspettativa o richiesta di sorta da parte dei 

concorrenti.  
L’amministrazione si riserva inoltre la facoltà insindacabile di non aggiudicare il servizio nel caso venga meno 

l’interesse o se nessuna delle offerte pervenute sia ritenuta accettabile, congrua e conveniente rispetto alle 

esigenze dell’Ente o per altro motivo, senza che le ditte concorrenti possano accampare alcuna pretesa a 
riguardo. La presentazione dell’offerta comporta l’accettazione della presente clausola;  

J) -  L’Amministrazione potrà effettuare verifiche a campione sulla veridicità delle dichiarazioni prodotte ai 
sensi del DPR 445/2000;  

K) -  tutte le spese contrattuali, nessuna esclusa, sono a carico dell’impresa aggiudicataria;  
L) -  ai sensi del D.Lgs.vo 196/2003 si informa che i dati forniti dai concorrenti verranno utilizzati solo per 

finalità connesse al procedimento per il quale sono richiesti e comunque trattati in modo tale da garantire la 

riservatezza e la sicurezza degli stessi.  
M) -   Responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 5 della Legge 241/1990:  Il Dirigente  Scolastico 

 
 

 

 
 

IL  DIRIGENTE  SCOLASTICO 
Prof.ssa  Rosella  ZUCCHETTI 

 

 
 

 
ALLEGATI   Sono parte integrante del presente bando di gara i seguenti allegati:  

- allegato n. 1: domanda di partecipazione e schema di autocertificazione  
- allegato n. 2: scheda tecnica delle macchine e del servizio  

- allegato n. 3: scheda tecnica delle caratteristiche di compatibilità ambientale  

- allegato n. 4: modulo offerta economica  
- allegato n. 5: capitolato d’oneri. 

 


